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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado em
Psicologia, consolidadc no presente documento, estabelece uma direcao social e
politica do Estagio, balizadc nas legislagbes que disciplinam a matéria, nas
Diretrizes Curriculares do curso de Psicologia, no Cédigo de Etica Profissional do
Psicélogo, no Projeto Pedagogico do Curso e no Regimento Geral do Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR-MG.

Art. 2° O Estagio Curricular Supervisionado em Psicologia constitui-se
atividade curricular obrigatéria para conclusdo do curso. E parte integrante,
fundamental e estratégica do processo de formacao académica do aluno e se da a
partir de sua insercao nos espagos socio-ocupacionais do Psicélogo, com o
objetivo de capacita-lo para o exercicio do trabalho profissional.

Art. 3° O Estagio € instrumento fundamental na formacdo da analise
critica das demandas reais colocadas a profissdo e contribui, consideravelmente,
para o desenvolvimento de capacidades interventivas, propositivas, investigativas
e criativas do aluno. Impulsiona a identificacdo de competéncias e habilidades
necessarias ao exercicio profissional e se constroi, paulatinamente, e em conjunto,
com o desenrolar do curso. '

CAPITULO il
DA DEFINIGAO E DOS OBJETIVOS

Art. 4° Considera-se Estagio Curricular Supervisionado, para efeito deste
Regulamento, toda atividade integrante do processo de ensino-aprendizagem
pertinente a formag¢ao académica do aluno do curso de Psicologia, a partir de sua
insercao em situagdes reais relativas ao exercicio profissional do Psicdlogo,
podendo ser realizado na comunidade em geral, em projetos de extenséo
universitaria ou junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob a
responsabilidade e coordenagao da Instituicao de Ensino.

§ 1° Considera-se unidade concedente de estagio cu campo de Estagio,

pessoas juridicas de direito publico ou privado que tenham condigbes de
proporcionar experiéncia na area de formagao em Psicologia.
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§ 2° Os Estagios Supervisionados do UNIFOR-MG s&o atividades
orientadas/supervisionadas por professores Psicologos, inscritos e ativos no CRP
e acompanhados por um supervisor da parte concedente.

§ 3° A execucdo dos Estagios devera ser planejada, acompanhada e
avaliada em conformidade com as Diretrizes Curriculares, Projeto Pedagogico e
calendario escolar do UNIFOR-MG.

Art. 5° O Estagio Curricular Supervisionado do curso de Psicologia
constitui-se eixo articulador entre a teoria e pratica e tem como objetivos:

| - inserir o aluno nas relagdes institucionais, profissionais e sociais,
oportunizando o desenvolvimento técnico-cientifico, ético e politico;

Il - propiciar ao discente o estabelecimento de correlagbes entre os
conhecimentos adquiridos ao longo da sua formagao académica e a vivéncia do
cotidiano de sua profissao;

lll - estimular, no aluno, a capacidade de diagnosticar, planejar e executar
programas efou planos de intervengdo com referenciais metodolégicos adequados
aos diversos contextos de atuacgio;

IV - estimular e favorecer a elaboragéo critica e reflexiva do exercicio
profissional, da dindmica das relagdes existentes no campo institucional e no
contexto s6cio-historico;

V - favorecer o desenvolvimento de uma visao critica, ampla e global da
atuacdo como profissional, habilitando o aluno a participar do desenvolvimento
cientifico da profissdo com a garantia de uma educagao continuada e permanente;

VI - proporcionar aos eéducandos, condigbes de aperfeicoamento
académico, pessoal e profissional, pela participacdo em situacbes reais de
trabalho, utilizando os cédigos éticos vigentes para a pratica profissional, bem
como para a conduta pessoal.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGAO E DA CARGA HORARIA

Art. 6° O Estagio Curricular do curso de Psicologia € ofertado em dois
niveis instituidos pelas Diretrizes Curriculares Nacionais para o curso, definidos
como Estagio Curricular Supervisionado Basico e Estagio Curricular
Supervisionado Especifico.

Art. 7° O Estagio Curricular Supervisionado do curso de Psicologia tem a
carga horaria total de 680 (seiscentas e oitenta) horas, assim distribuidas:

| — Estagios Curriculares Supervisionados Basicos | e |l, perfazendo o
total de 240 (duzentas e quarenta) horas, ofertadas nos 5° e 6° periodos.

Il — Estagios Curriculares Supervisionados Especificos [, I, [l e IV,
ministrados nos 7° 8° 9° e 10° periodos, respectivamente, totalizando 440
(quatrocentas e quarenta) horas.
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Art. 8° Os Estagios Basicos consistem no desenvolvimento de praticas
integrativas relacionadas a competéncias do Nuclec Comum requeridas ao
profissional, para garantr o dominio basico de conhecimentos
psicol6égicos e a capacidade de utiliza-los em diferentes contextos que demandam
investigacdo, analise, avaliagao, prevencao e atuacdo em processos psicoldgicos
e psicossociais e na prémogéo da qualidade de vida.

Art. 9° Os Estagios Curriculares Especificos sao ofertados a partir do 7°
periodo e contemplam as Enfases do curso, possibilitando ao aluno o
aprofundamento em areas especificas para sua formacgao profissional.

Art. 10. No 8° periodo do curso, o discente devera, necessariamente,
escolher uma das énfases consolidadas na Matriz Curricular:

I-  Enfase em Praticas Clinicas e Saude Mental;

[l - Enfase em Processos Institucionais, Mundo do Trabalho e Salde
Mental.

§ 1° As Enfases ofertadas no curriculo do curso ndo significam
direcionamento para especializagdes, mas sim p095|b|I|dades de aprofundamento
de estudos na area escolhida pelo aluno.

§ 2° A escolha por uma das Enfases dar-se-a conforme niimero de vagas
publicadas pela Coordenacdao de Curso, no inicio do semestre, e mediante
preenchimento do Formulario Especifico.

] CAPITULO IV )
DOS PRE-REQUISITOS PARA ADMISSAO NOS ESTAGIOS CURRICULARES
BASICOS E ESPECIFICOS

Art. 11. Para a realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado, o aluno
devera estar devidamente matriculado no curso e estar apto a realizagdo do
Estagio Basico ou Especifico, no respectivo periodo de oferta.

Art. 12. O aluno deverd cumprir as seguintes exigéncias, para o
desenvolvimento das atividades do Estagio Supervisionado, em cada um dos
periodos:

| - Estagio Curricular Supervisionado Basico I ter cursado, com
aprovacdo, as disciplinas constantes do Nucleo Comum do curso: Processos
Psicologicos Basicos e Etica.

Il - Estagio Curricular Supervisionado BaS|co II: ter sido aprovado no
Estagio Supervisionado Basico [;
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Il - Estagio Curricular Supervisionado Especifico |. ter sido aprovado nos
Estagios Basicos | e Il e ter cursado, com aprovacéo, as d|SC|pI|nas Teorias da
Personalidade | e Psicopatologia I;

IV — Estagio Curricular Supervisionado Especifico Il: ter srdo aprovado no
Estagio Especifico | e ter cursado, com aprovacao, a disciplina Psicopatologia II;

V- Estagio Curricular Superwsmnado Especifico llIl: ter sido aprovado nos
Estagios anteriores e” ter cursado, com aprovagao, a disciplina Avaliagéo
Psicologica II,

VI — Estég]o Curricular Supervisionado Especifico IV: ter sido aprovado
nos Estagios anteriores e na disciplina Psicologia € Mundo do Trabalho.

Art. 13. Para concorrer a Enfase escolhida, no 8° periodo, constituem-se
condi¢Bes obrigatdrias:

|- estar matriculado na disciplina de Estagio Curricular Supervisionado, no
respectivo periodo de escolha;

Il — estar matriculado, simultaneamente, nas disciplinas caracterizadoras
da Enfase escolhida ou nelas ter sido aprovado:

[Il — nao possuir pendéncias académicas nas disciplinas consideradas pré-
requisitos para a Enfase escolhida, conforme determinadas pelo Nuacleo Docente
do Curso;

IV- proceder a entrega do Formulario de escolha da Enfase, na data
publicada pela Coordenacgao de Curso/Estagio.

§ 1° A selecéo dos alunos para o preenchimento de vagas de cada Enfase
far-se-4 em ordem decrescente, a partir da soma dos pontos obtidos nas
disciplinas Etica, Teoria Fenomonolégica Existencial, Teoria Comportamental,
Psicopatologia |, Teoria Psicanalitica | e Psicopatologia II.

§ 2° Em caso de empate, sera observada a data de nascimento,
classificando-se o candidato mais velho.

§ 3° Os casos excepcionais serdo avaliados e julgados pelo Colegiado do
Curso de Psicologia.

CAPITULO V )
DA OPERACIONALIZAGAO E DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Art. 14. Obrigatoriamente, antes de iniciar as atividades de Estagio
Supervisionado, o aluno devera estar devidamente matriculado na disciplina
Estagio Supervisionado, preencher os documentos institucionais exigidos e
cumprir as regras para cada caso, conforme disposto nos incisos e alineas
seguintes.

I - O aluno estagiario, para iniciar atividades de Estagio, devera:
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a) preencher o Plano de Estagiol e entregar ao Nucleo de Apoio ao
Estudante e a Comunidade (NAEC), devidamente assinado pelo
Orientador/Coordenador e Supervisor de Estagio, para emisséo do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE), ou seja, contrato de Estagio;

b) ap6s a entrega do Plano de Estagio, o NAEC emite o TCE (contrato);

c) apds emissao do TCE (contrato), o(a) aluno(a) deverd assina-lo,
coletar a assinatura do fesponsavel pelo local no qual ira estagiar e devolvé-lo ao
NAEC, devidamente assinado por todas as partes.

Il - O aluno com vinculo empregaticio, no local no qual ira estagiar, devera
apresentar: |

a) Carteira de Trabalho (copia das folhas de identificacdo e registro
profissional);

b) Plano de Estagio (assinado);

¢) Declaracao do local no qual irda estagiar, relatando se as atividades
exercidas pelo aluno sao compativeis com as exigidas para o cumprimento do
Estagio Supervisionado em Psicologia.

lil - G Aluno Proprietario(a), desde que a atividade fim da empresa seja
compativel com a area de Psicologia devera apresentar:

a) Contrato social ou comprovante de inscricdo na Prefeitura Municipal
da cidade de origem;

b) Plano de Estagio (assinado);

c) Cdpia da Carteira de ldentidade; e

d) Dados, perfil e caracterizagéo da empresa.

Paragrafo unico. Somente ao final da entrega da documentacao exigida,
observados os incisos indicativos para cada caso, o aluno poderd iniciar as
atividades de Estagio. :

Art. 15. Nao serdo consideradas as atividades executadas, a titulo de
Estagio, se o TCE (contrato) e demais documentos solicitados, seja pelo NAEC
ou pela Coordenacéo de Curso/Estagio, ndo tenham sido assinados e entregues,
antes do inicio do Estagio.

Art. 16. Ao final do Estagio ou a cada 06 (seis) meses, quando a vigéncia
do TCE {(contrato) for superior a 06 (seis) meses, o aluno devera entregar ao
NAEC o Relatério de Acompanhamento de Estagio assinado pelo supervisor e
orientador de Estagio.

! Para fazer o download do Plano de Estagio: Site do UNIFOR/MG, no link servicos entrar no item NAEC, na
pagina clicar no item Procedimentos e Formularios, logo ap6s em Plano de Estagio.
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§ 1° Néo sera considerado concluido o Estagio com pendéncias de
documentacgéao, seja com o NAEC ou com a Coordenagdo de Curso/Coordenacéo
de Estagio. .

§ 2° A mudanca de local de Estagio devera ser auiorizada pela
Coordenagdo de Curso/Estagio e devidamente aprovada pelo Nucleo de
Atendimento ao Estudafite e 8 Comunidade (NAEC).

CAPITULO VI
DA ORIENTAGAO

Art. 17. Os Estagios Curriculares Basicos e Especificos sao ofertados sob
orientagcdo docente desenvolvida nas disciplinas Orientacdo de Estagio
Supervisionado, em que se estabelecem momentos privilegiados de discussao do
processo de atuagdo profissional, permitindo ao aluno-estagiario a construcéo
tedrico-critica da profissao.

§ 1° A Orientacao é atividade curricular pertinente a formagéo académica
do aluno do curso de Psicologia e consiste na orientacido e acompanhamento
académico-pedagoégico sistematico do aluno inserido no processo de Estagio.

§ 2° Para os efeitos do disposto no caput deste artigo, a fungio de
Orientagao € exercida por professores da Unidade de Ensino com formagdo em
Psicologia.

Art. 18. A Crientagdo Académica tem por objetivos:

|- propiciar ao aluno a construgdo teobrico-critica do trabalho do
Psicologo;

[l - possibilitar a discussado orientada para a compreensdo da praxis
profissional a partir do Estagio e do conjunto das disciplinas presentes na estrutura
curricular;

[l - convergir as diversas experiéncias de Estagio para a discussao
tedrico-metodoldgica, historicamente situadas;

IV - estimular o aluno a expor suas acgdes, observagdes e indagacdes
pertinentes ao processo de ensino-aprendizagem, possibilitando a reflexo e a
apreensao a partir de referenciais histoérico-sociais e tedrico-metodologicos.

Art. 19. A Orientagdo Académica ocorrera por meio da formacao de
grupos tematicos compostos por alunos-estagiarios, sob a responsabilidade do
orientador académico.

Paragrafo Gnico. Os grupos teméaticos de Orientacdo académica poderao
ser oferecidos nos periodos matutino e/ou vespertino, ou seja, no contraturno das
aulas.
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CAPITULOVII
DAS ATRIBUIGOES E COMPETENCIAS

Art. 20. O Estagio Curricular esta sob a responsabilidade do Coordenador
de Curso/Estagio a quem compete:

| - apresentar aos alunos, nas 1% e 2% semanas letivas do semestre
relativo ao inicio de Estagio, este Regulamento e explanar sobre os campos de
Estagio na area de Psicologia;

[I - auxiliar o aluno nos contatos com as organizagdes, visando a
obtencao de ofertas de Estagio;

IIl - manter relagdes com instituicoes da comunidade, a fim de realizar
pesquisas e a abertura de possiveis campos de Estagio, colaborando na
realizacdo de contato com as organizagdes publicas e privadas para a concessao
de ofertas de Estagio;

IV - encaminhar, a Diretoria Geral de Ensino, sempre que solicitado,
relatorio avaliando o desenvolvimento do Estagio Curricular, apontando
perspectivas a serem consideradas;

V - colaborar na divulgacao das ofertas de Estagio e encaminhar, quando
necessario, os interessados as organizagoes,

VI - dar parecer, quando solicitado, sobre a qualificacdo das
organizagoes;

VII - aprovar o inicio das atividades de Estaglo

VIII - assinar os contratos relativos ao Estagio Curricular Obngatorlo

IX - buscar solugbes para questdes de Estagio nao previstas neste
Regulamento;

X - deliberar sobre questdes disciplinares ocorridas no desenvolvimento
do Estagio, encaminhando-as ao Colegiado do Curso, quando necessario,

Xl - zelar pelo bom andamento do Estagio Supervisionado,
redimensionando-o, sempre que necessario.

Art. 21. E de responsabilidade do Coordenador de Curso encaminhar
para o Centro de Documentagao Arquivistica (CDArq) do UNIFOR-MG, no ano
letivo da colagao de grau do discente, a documentagéo comprobatdria do Estagio
Curricular, acompanhada da relagdo nominal dos alunos.

Paragrafo unico. Os documentos dos alunos que concluiram o Estagio,
mas que ainda ndo concluiram o curso devem ser mantidos na Coordenagéo de
Curso, enquanto houver vinculo do aluno com a IES.

Art. 22. Compete ao Nucleo de Apoio ao Estudante e a Comunidade
(NAEC), de acordo com o Regimento do Centro Universitario de Formiga-
UNIFOR-MG:

| - coordenar, acompanhar e apoiar os responsaveis internos pelo Estagio
na abertura de campos de Estagio;
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Il - solicitar a assinatura de convénios e cadastrar os locais de Estagio;

lll - manter registros atualizados sobre o(s) Estagio(s) oferecidos;

IV - supervisionar o cumprimento das normas estabelecidas pelas
instancias competentes;

V - apoiar os Coordenadores de cursos/Estagio em assuntos referentes a
realizagao de Estagios e na garantia de sua qualidade;

VI - promover & divulgagido de oportunidades de Estagio Extracurricular
para a comunidade universitaria e para o publico em geral;

VIl - analisar as propostas de convénio e de termos aditivos;

VIII -manter arquivos atualizados sobre os convénios firmados para
Estagios dos cursos do UNIFOR-MG.

Art. 23. Compete aos Preceptores de Estagio, reconhecidos como
Supervisores Locais de Estagio:

| - auxiliar na elaboragao do Plano de Estagio de cada aluno;

Il - orientar o Estagiario no desenvolvimento de suas atividades;

lll- fornecer ao responsavel Interno do UNIFOR-MG, sempre que lhe for
solicitado, informag¢des sobre o andamento dos estagiarios sob sua crientacgao;

IV- preencher parte especifica de avaliagdo constante no relatério de
acompanhamento do Estagio Supervisionado?;

V — informar ao Coordenador do Curso/de Estagio ou orientador
quaisquer problemas ocasionados pelo estagiario, na empresa.

Art. 24, E de competéncia do aluno:

| - cumprir os prazos estabelecidos pelo NAEC e pela Coordenagao de
Curso/Estagio, para entrega da documentacao exigida, objetivando ao inicio do
Estagio; '

Il - entregar, obrigatoriamente, a Coordenagédo de Curso/Estagio antes do
inicio do Estagio, os Anexos emitidos pela Coordenagéo de l ao V;

lIl - informar-se das normas e regulamentos técnico-administrativos do
campo de Estagio e cumpri-los exemplarmente;

[V - ser pontual e cumprir integralmente o total de horas previstas para o
Estagio Curricular Supervisionado, conforme previsto na Matriz Curricular;

V - Comportar-se no local de Estagio de acordo com os principios éticos e
condizentes com a profiss&o;

VI - elaborar os Relatérios de Estagio exigidos, seja pelo NAEC e/ou pela
Coordenagao, entregando-os no prazo previsto.

Art. 25. Compete ao responsavel interno pelo Estagio:

? Para fazer o download do Relatdrio de Acompanhamento de Estagio: Site do UNIFOR/MG, no link
serviges entrar no item NAEC, na pagina clicar ho item Procedimentos e Formularios, logo apés em
Relatorio de Acompanhamento de Estagio.
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| - cumprir e fazer cumprir as normas do Centro Universitario de Formiga,
da FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG, bem como a legislacio
pertinente ac Estagio; :

Il - agir de acordo com os valores éticos e morais preconizados pelo
UNIFOR-MG e orientar o académico quanto a observancia da ética profissionali;

Itl - comparecer as reunides convocadas pela Coordenacéo de Curso para
tratar de assuntos refefentes ao desenvolvimento do Estagio e procedimentos a
serem adotados;

IV - encaminhar ao Coordenador do Curso parecer (relatorio de
atividades), ao final de cada etapa, sobre o desenvolvimento do Estagio;

V - propor a Coordenacdo procedimentos de Plano de Trabalho a ser
cumprido pelo aluno estagiario, verificando a possibilidade da sua execucao;

VI - reunir-se periodicamente com os estagiarios para acompanhamento e
avaliagdo dos trabalhos; :

VIl — a partir das situagdes de Estagio, orientar o académico e indicar-the
referéncias bibliogréficas, para o aprimoramento de sua atuagdo ou para a
reformulagdo de conhecimentos teéricos que tenham sido entendidos
inadequadamente;

VIII - clarificar ao académico as situagdes em que dificuldades pessoais
possam interferir no desempenho profissional;

IX - divulgar o Regulamento de Estagio e orientar os académicos sobre os
procedimentos adequados ao seu cumprimento;

X — manter-se informado do desempenho e comportamento do estagiario
dentro da Instituicao conveniada;

XI — receber e analisar a documentagdo enviada pelos
preceptores/supervisores de Estagio, observando o cumprimento do Estagio e o
desempenho do aluno, encaminhando o resultado final ac Coordenador do Curso.

Art. 26. Sao direitos do aluno estagiario:

| - receber orientagédo quanto as suas solicitagdes legais e regulamentares,
relativas as atividades e finalidades do Estagio;

Il - receber orientagéo formativa e informativa referente a area de Estagio;

lll - esclarecer davidas e problemas de ordem administrativa que devam
ser resolvidos junto ao Coordenador de Curso, evitando queixas e reclamacgdes
feitas a terceiros;

IV - recorrer as instdncias superiores das decisdes dos o6rgaos
administrativos;

V - receber resultados das avaliagdes do seu desempenho.

Art. 27. Sao deveres do aluno estagiario:

| — apresentar, na instituicdo concedente do Estagio, o encaminhamento
do UNIFOR-MG;

Il - colaborar para com o aprimoramento do Estagio;
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[l - agir em consonancia com os valores eticos e morais do Centro
Universitario de Formiga - UNIFOR-MG, bem como agir dentro da ética
profissional; ‘

IV - observar as normas do Regimento Geral do Centro Universitario de
Formiga - UNIFOR-MG e dos demais Regulamentos da IES;

V - cumprir os pré-requisitos estabelecidos para o desenvolvimento do
Estagio, de acordo corh as normas estabelecidas neste Regulamento e demais
normas das instituicbes concedentes do Estagio e do UNIFOR-MG.

VI - comparecer as reunides com a Coordena¢ado de Curso e demais
responsaveis pelo Estagio, a fim de receber informagbes preliminares acerca dos
criterios adotados para escoiha do local de Estagio;

VII - comparecer a reunido inicial com o Coordenador, a fim de conhecer a
sistematica de Estagio e critérios para o seu encaminhamento;

VIl - conhecer a estrutura organizacional da instituicBo em que
desenvolvera o Estagio, observando as normas e rotinas implementadas;

IX - comparecer assidua e pontualmente a todas as atividades previstas
pelo programa de Estagio;

X - avisar, com antecedéncia, ac responsavel interno pelo Estagio e ao
Preceptor do local de Estagio, quando houver necessidade de faltar ou atrasar
para alguma atividade;

Xl - desenvolver pesquisas bibliograficas e leituras complementares que :

se fizerem necessarias para o desenvolvimento de sua pratica;

Xl - elaborar um plano de acéo, relatérios e qualquer outra atividade
escrita necessaria a pratica do Estagio; :

XIli - zelar pelo material do Estagio;

XIV - chegar com, no minimo, 5 (cinco) minutos de antecedéncia nas
atividades relacionadas ao Estagio;

XV - permanecer no local de Estagio no tempo estipulado, para o
cumprimento das atividades propostas;

XVI - evitar falar alto e discutir, sob qualquer pretexto, nas dependéncias
de seu local de Estagio;

XVII - manter total sigilo de assuntos referentes ao seu Estagio, devendo
somente discuti-los em supervisao/orientacao;

XVIII - tratar de maneira atenciosa e gentil qualquer pessoa que necessite
de seus cuidados profissionais € com quem desenvolva as atividades de Estagio
(usuarios, funcionarios e equipe);

XIX - elaborar estudos de caso, para cada area de Estagio, sempre que
solicitado;

XX - reportar-se ao responsavel interno pelo Estagio sempre que enfrentar
problemas relativos a instituicao, trabaihos etc.

XXl - cumprir as normas da Institui¢ao que o recebe;

XXII - comparecer, quando solicitado, as reuniées programadas com o
responsavel da instituicao que o recebera, com a documentacéo exigida.
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CAPITULO VIl
DA AVALIAGAO

¢

Art. 28. A avalitagdo do desempenho do estagiario € continua e realizada
ao longo do pericdo do Estagio.

-

Art. 29. A avaliagao das atividades desenvolvidas no Estagio observa os
seguintes critérios:

| - cumprimento das atividades minimas propostas neste Regulamento e
seus anexos; '

I - postura e relacionamento: critério no qual sdoc considerados os
aspectos individuais como envolvimento, participacdo, iniciativa, frequéncia
(assiduidade), pontualidade, relagdes interpessoais;

lll - desempenhos técnico e pratico;

IV - postura ética perante os assistidos, colegas, funcionéarios do local
conveniado e preceptores;

V — cumprimento dos prazos estabelecidos pela Coordenacdo de
Curso/Estagio;

V| — observancia dos Regulamentos pertinentes ao Estagio.

Art. 30. Os relatérios de Estagio Supervisionado devem ser elaborados
segundo as normas da ABNT e as normas para apresentagdo de trabalhos
académicos do UNIFOR-MG.

Art. 31. Os relatérios solicitados pela Coordenagao do Curso/Estagio,
devem conter no minimo:

a) uma breve descrigdo de cada uma das atividades desenvolvidas pelo
aluno;

b) um relato dos conhecimentos adquiridos e das dificuldades e/ou
facilidades encontradas, ao longo das atividades.

c) andlise das praticas desenvolvidas com alusdo aos prognésticos que
retratem os desdobramentos das intervencdes realizadas em fungdo das
demandas apresentadas.

§ 1° Na elaboragao dos Relatérios, nao deverao constar pontos de vista,
opinides ou consideragbes criticas sobre o supervisor ou local de Estagio, bem
como informagdes reservadas ou sigilosas que firam a intimidade das pessoas,
grupos ou organizagdes.

§ 2° Para que se cumpra o que esta disposto no sétimo principio
fundamental do Cédigo de Etica Profissional do Psicélogo, é permitido, com a
devida fundamentagéo técnico-cientifica, assumir posicionamento critico-reflexivo
guanto aos impactos das relacbes de poder sobre a realizacdo dos Estagios
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Curriculares nos diferentes espacos socio-ocupacionais em que eles forem
colocados em pratica.

Art. 32. Apos a analise dos relatorios, o responsavel pelo Estagio
orientador/coordenador devera encaminha-los & Coordenacédo do Curso para fins
de arquivo.

.

§ 1° A analise dos relatérios tem como objetivos:

[ — ratificar o desempenho dos alunos, nos locais de Estagio;

[I — detectar problemas inerentes ao contexto do Estagio, visando ao
aperfeicoamento das atividades;

Ill — propiciar a melhoria continua do curso.

§ 2° O aluno deve entregar, ac Nucleo de Estagios do UNIFOR-MG, uma
via impressa dos Relatérios de Acompanhamento de Estagio até, no maximo,
trinta dias antes do término do semestre letivo.

Art. 33. Os alunos reprovados deverio realizar novo Estagio no semestre
seguinte.

Art. 34. A qualquer momento antes da Colagdo de Grau, caso seja
colocada em dlvida a autoria do Relatério Final de Estagio apresentado pelo
aluno, a Instituicao instaurara sindica@ncia e, caso seja comprovada a fraude, o
aluno sera considerado reprovado na disciplina de Estagio Supervisionado, sem
direito de pedir revisdo ou recurso, independentemente dos resultados obtidos.

CAPITULO IX )
DA FREQUENCIA E APROVAGAO

Art. 35. Nao cabe no Estagio Curricular Supervisionado abono de falta,
bem como solicitagdo de regime domiciliar, conforme Regimento Geral do Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR-MG e seus Regulamentos, uma vez que &
imprescindivel a presenca do aluno para assimilagao dos conhecimentos praticos
trabalhados no Estagio.

Art. 36. Na auséncia do aluno estagiario, por qualquer motivo, ficara ele
sujeito a reposicao do mesmo nimero de dias faltosos.

§ 1° Em caso de reposigao de carga horaria, fica o aluno responsavel pelo
pagamento das horas de supervisao faltosas, quando for o caso.

§ 2° O controle de cumprimento da carga horaria € realizado no local de
Estagio, por meio de mecanismo proprio, com a assinatura do estagiario.
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Art. 37. O aluno sera considerado aprovado no Estagio Supervisionado
quando:

| - cumprir o total de horas de Estagio, de acordo com comprovagao
fornecida pelo responsavel no campo de Estagio,

Il - obtiver o conceito SUFICIENTE no Relatério de Acompanhamento de
Estagio, atribuido pelo supervisor atuante no campo de Estagio;

Il - entregar o8 Relatérios parciais e final exigidos para a concluséo do
Estagio;

[V — obtiver aprovagao na avaliagdo do Orientador de Estagio.

CAPITULO X_
DA REPROVAGAO

Art. 38. Sera passivel de reprovacgao o aluno que: -

| - descumprir as normas estabelecidas neste Regulamento e nos
Regulamentos internos do local no qual estagia;

[l - deixar davidas em relagdo ao preenchimento correto de relatérios de
atividades, assinaturas, carimbos etc.;

II! - desobedecer as regras propostas emanadas da Coordenagéo, para a
realizacdo do Estagio;

IV - receber reclamacgdes por parte da Dlretorla Coordenacao, Supervisao
ou do local de Estagio, seja em decorréncia de atitudes inconvenientes, antiéticas
ou por situagbées que venham a perturbar o andamento das atividades;

V - tomar por empréstimo ou usar materiais, equipamentos do local
concedente, sem a prévia autorizacao do supervisor,

V| - fazer comentarios ou atitudes que possam contribuir para a queda da
harmonia do ambiente de Estagio;

VIl - ndo cumprir os critérios avaliativos estabelecidos pela Coordenacao,
Orientadores efou Supervisores;

VIII - n&o cumprir a carga horaria total prevista no Estagio.

Art. 39. N3o sera devida a Colagdo de Grau -ao aluno reprovado no
Estagio Curricular Obrigatério.

Paragrafo (nico. Sendo o estagiario reprovado por desempenho ou por
frequéncia, deve o aluno repetir o Estagio, em periodo letivo regular, sob as
mesmas condi¢cdes previstas neste Regulamento, nao havendo possibilidade de
cumprimento de recuperacdo e de aproveitamento de horas cumpridas
anteriormente.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 40. A responsabilidade por danos ao patrimdnio (equipamentos e
materiais) nos locais de Estagio, ocasionados por negligéncia ou mau uso, é de
responsabilidade do estagiario. .

Art. 41. Os casos omissos neste Regulamento serdo encaminhados para
o Colegiado Geral de Cursos e, quando pertinente, este fara o encaminhamento
para a Diretoria Geral d& Ensino.

Art. 42. Este Regulamento entra em vigor na data de sua
aprovagao.
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ANEXO |
FORMULARIO INSCRIGAO PARA ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
DO CURSO DE PSICOLOGIA (BACHARELADO),

Aluno(a):

PERIODO: _

Celular: " Tel. residencial:
Tel. trabalho: E-mait.

Estagio Curricular Supervisionado:
() Bésicq I . { )Basicoll
() Especifico

ENFASE:

{ ) Praticas Clinicas e Saude Mental

( ) Processos Institucionais, Mundo do Trabalho e Sadde Mental

Local de Estéagio:

Enderego:
Cidade:

Supervisor:

Formiga, de de

Assinatura do Aluno (a)

Assinatura do Coordenador{a) do Curso/ Estagio
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, ANEXO Il
'DECLARAGAO DE ACEITE DA EMPRESA

A Instituicao/Orgao/Entidade

+

sediada em , CNPJ

declara a Coordenagéo do curso de Psicologia do Centro Universitario de
Formiga, UNIFOR-MG, _aceitar gue o(a) aluno(a)

, do periodo do curso de

Psicologia desenvolva o Estagio Curricular Supervisionado em seu
estabelecimento, ressaltando que as informagdes obtidas pelo aluno(a)
deverdo ser utilizadas apenas com cunho académico, mantendo-se o sigilo e

integridade do local de Estagio.

Por ser verdade, firma a presente.

Local, de de

Assinatura do Responsavel pela empresa:
Carimbo
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ANEXO Il
TERMO DE COMPROMISSO DO ALUNO

Eu, .
aluno(a) regularmenﬁé matriculado no periodo do curso de Psicologia do
UNIFOR-MG, CPF _ , assumo junto a

Instituticao/Orgao/Entidade

que estou ciente de minhas responsabilidades, deveres e condicionantes para a
realizacéo do Estagio Curricular Supervisionado, declarando, ainda, junto a este
Orgdo concedente de Estagio e & Coordenacao do curso de Psicologia do
Centro Universitario de Formiga - UNIFOR-MG que me comprometo a uma
relacdo baseada no tratamento ético e profissional na interagédo com outros
profissionais e, sobretudo, a manutengédo de sigilo das informagbes a mim

confiadas.

Por ser verdade, firmo a presente.

Local, - de de

Aluno(a)
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ANEXO IV
DECLARAGCAO
A Instituicdo/Orgéo/Entidade , sediada
na Rua i : na cidade de
, inscrita no CNPJ n® , declara

para os devidos fins que possui instalagbes apropriadas e condigfes estruturais que
permitem receber estagiarios, alunos do curso de Psicologia, proporcionando ao
educando atividades de aprendizagem social, profissional e cultural conforme

descri¢do abaixo: (condi¢gbes de luminosidade, ventilagao, espacgo, equipamentos)

Declara, ainda, que se compromete a oferecer aos estagiarios condigées de trabalho,
visando consolidar, na pratica, os conhecimentos ministrados pela INSTITUICAO DE
ENSINO.

Por ser verdade, firmo a presente.

Formiga, de de 20

EMPRESA CONCEDENTE

{Assinatura do responsével legal sob carimbo)

Assinatura do Coordenador de Curso/Estagio de Psicologia

OBS: Tera conceito considerado SUFICIENTE em Estagio Supervisionado o académico que obtiver um
valor atribuido ac seu desempenho de, no minimo, 6,0.

SUFICIENTE |:| INSUFICIENTE El

Observagoes gerais: {comentarios sobre a atuagio do estagiario que ache relevantes e que no foram
abordados nas questdes anteriores).

Data: / !

Assinatura do Supervisor do local concedente de Estagio
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ANEXOV
CARTA DE APRESENTAGAO DO ALUNO

Formiga, . de de

A Instituicao

Eu, , Coordenador Curso/ Estagio do curso

de Psicologia do Centro Universitario de Formiga, UNIFOR-MG, apresento a Vossa
Senhoria o{a) aluno(a) , do

periodo do curso de Psicologia, para que possa desenvolver, nesse local, o

Estagio Curricular Supervisionado, atividade obrigatéria para concluséo do curso.
Na oportunidade, agradeco a disponibilidade asseguro que as informagdes obtidas ou
geradas no local de Estagio serdo utilizadas apenas com cunho académico,

resguardando-se o sigilo e a integridade da empresa.

Atenciosamente,

Assinatura do Coordenador do Curso/Estagio

Aluno(a)
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ANEXO VI
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO

Nome da Instituicdo concedente: Cidade:

Nome do Estagiario: k.

Curso: | Periodo:

ESTAGIO:

Inicio: [ Término:

Nome do Supervisor: _ Setor;

ATIVIDADES DO ESTAGIO:

Identificar as atividades mais frequentes realizadas durante o estagio:

REENCHIMENTO A CARGO DO ESTAGIARIO:

.1

2

3.
4.
S
P
1. Para o desenvolvimento do estagio, ¢ conhecimento tedrico recebido na Instituicio de Ensino tem sido:
( ) Insuficiente { ) Regular ( ) Suficiente

2. A supervisdo recebida na Empresa é considerada:

( ) Insuficiente { ) Regular ( ) Suficiente

3. Com o Estagio, o estudante tem a oportunidade de frequentar uma organizacio e de participar de suas
atividades. De que forma vocé pretende aplicar o pratico aprendizado em seu futuro profissional e quais resultados
pretende obter?

4. De que maneira o Estagio propicia experiéncias praticas, favorecendo a formacéo profissional?

5. O Estagic permite uma melhor assimilagdo dos conhecimentos teéricos aplicados em sala de
aula?

6. O Estagio propicia o desenvolvimento de uma atitude de trabalho sistematizado e a consciéncia
das atividades profissionais?

Data: Assinatura do Estagiario:
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ANEXO VII

FICHA DE DESEMPENHO INDIVIDUAL DO ALUNO
(Dados a serem preenchidos pelo supervisor da empresa — deve ser carimbado)

Instituigdo concedente do Estagio:

Sediada em : CNPJ
Supervisor:
Area(s) do Estagio: &
Inicio: / / Término: / / Carga Hordria:
NOME DO ALUNO:
CURSO:
Fatores observados Notas
» {Atribuir de 0,0 — 1,0 ponto em cada item)
2 1. TRABALHO: Considerar a qualidade de atendimento ¢ o volume de atividades cumpridas dentro de um
% padrio razodvel.
;.“-_’ 2. CONHECIMENTO: considerar se¢ o estagidrio possui os Conhccimentos indispensiaveis para o
o cumprimento de tarefas
o
o | 3. CRIATIVIDADE: Capacidade demonstrada pelo estagiario de sugerir, projetar ou executar modificagtes
..g ou inovagdes no campo de estagio
2 | 4. INICTATIVA: Considerar a independéncia demonstrada pelo estagidrio no desempenho das atividades de
2 estagio
-5. INTERESSE: Disposigdo demonstrada pelo estagiario para aprender )
SUBTOTAL 1 (maximo 5,0 pontos)
Fatores observados Notas
{Atribuir de 0,0 — 1,0 ponto em cada item)
]
© 1. ASSIDUIDADE: Cumprimento do hordrio e auséncias ou faltas
el
w S
o dé 2. DISCIPLINA: Cumprimento das normas e regulamentos internos do campo de estdgio
o
@ =
% g 3. COOPERACAQO: Disposigio para cooperar com os colegas ¢ atender prontamente as atividades
<L g— solicitadas
8 4. SOCTABILIDADE.: Facilidade de se integrar com os colegas e ambiente de trabalho
5. RESPONSABILIDADE: Zelo pelos materiais, equipamentos € bens do campo de estagio
SUBTOTAL 1 {maximo 5,0 pontos)
TOTAL = SUBTOTAL 1+ SUBTOTAL 2 (valor mixime = 10,0)
OBS: Terd conceito considerado SUFICIENTE em Estagio Supervisionadce o académico que

obtiver um valor atribuido ao seu desempenho superior a 6,0.

SUFICIENTE [:I INSUFICIENTE

]

Observacies gerais: (comentdrios sobre a atuagio do estagidrio que ache relevantes e que nfio foram
abordados nas questBes anteriores.

Data: / /

Assinatura do Supervisor na empresa
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