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APRESENTAGCAO

O Nucleo de Engenharia Aplicada — NEA — do Centro Universitario de
Formiga -~ UNIFOR-MG, criado em 19 de agosto de 2016, pela Resolugdo n°
69/2016, é um laboratério dos cursos de Engenharia do UNIFOR-MG e tem por
finalidade propiciar, por meio de situagbes reais, diferentes atividades
relacionadas ao Estagio Curricular Obrigatorio ou ao Estagio Curricular N&o-
Obrigatoério (Atividades Extracurriculares).

Os discentes em atividades de Estagio Obrigatdrio ou Ndo Obrigatorio no
NEA do UNIFOR-MG realizam o estagio concernente as atividades praticas,
prestando servigos de consultoria em engenharia as diversas organizacdes
empresariais da regido, incluindo o setor industrial, empresas prestadoras de
servigos, hospitais, prefeitura, cooperativas, escolas, clubes, APAE, asilo, creches
efc.

Para realizagdo das atividades, o NEA entra em contato com as
organizagbes para inicializacdo da pesquisa-a¢do, quando serdo produzidos os
conhecimentos e as informagbes de uso mais efetivo, inclusive, em nivel
pedagogico, a fim de promover condicdes para agbes e transformacdes de
situagbes reais dentro da propria escola. Nessas atividades, os alunos adquirem
conhecimento concretos de conteldos, derivados de situacbes praticas da
engenharia e uma rica experiéncia, Util a sua futura vida profissional.

Como responsavel pelos trabalhos de Engenharia Consultiva e pelos meios
alternativos de solug&o de problemas organizacionais, o NEA acompanha o
discente, durante a fase de planejamento, desenvolvimento, implantagdo e
acompanhamento dos resuitados.
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CAPITULO |
DAS ATRIBUIGOES

Art. 1° O Ndcleo de Engenharia Aplicada — NEA — possui sua organizagéo
e seu funcionamento definidos neste Regulamento e tem por objetivo propiciar
condigdes estruturais para o exercicio pratico da engenharia aos alunos do
UNIFOR-MG, com prestagdo de consultoria gratuita aos diversos setores
empresariais da regido.

Art. 2° O NEA é um orgdo sem finalidade lucrativa, de duragéo por tempo
indeterminado e vinculado a Diretoria Geral de Ensino, por se tratar de um
faboratorio. : :

Paragrafo unico. E responsavel pelas atividades desenvolvidas no NEA o
Coordenador do Curso de Engenharia de Producéo, visto se tratar de atividades
de Estagio Curricular Obrigatério.

Art. 3° Destina-se o NEA a complementar a vivéncia do aluno em sala de
aula, por meio de atividades praticas do Estagio Curricular Obrigatério ou néo
Obrigatdrio, conforme a prestacdo de servicos de consultoria, assessoria e
assisténcia técnica as organizagdes publicas, privadas e/ou sem fins lucrativos,
mediante convénio firmado com a FUNDACAQ EDUCACIONAL DE FORMIGA -
MG, mantenedora do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG.

§ 1° Todas as solicitagbes de projetos efou servicos que envolverem
aplicagao e/ou captagéo de recursos financeiros da FUOM deverdo ser analisadas
pelo Conselho Superior de Normas e Diretrizes.

§ 2° As atividades do NEA, quando envolverem recursos financeiros, terdo
a gestao financeira executada pela Diretoria de Planejamento e Financas — DPF.

Art. 4° O Nucieo de Engenharia Aplicada podera oferecer vagas de estagio
para diferentes cursos de graduagdo do UNIFOR-MG, visando a
multidisciplinaridade e ao bom andamento dos trabalhos do Nucleo.

Paragrafo nico. Em qualquer circunstancia, os alunos deverdo ser
conduzidos ao NEA pelos respectivos coordenadores de Curso, devendo, em caso
de estagio, ser assistidos pelo respectivo orientador de estagio e/ou Coordenador
de Curso.

Art. 5° O Nucleo de Engenharia Aplicada tem por objetivos:
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| - proporcionar aos alunos de graduagio a visdo critica da engenharia, a
partir de multiplas praticas relacionadas & sua drea de formacdo académica,
assegurando a abordagem multidisciplinar;

{I - qualificar os alunos dos cursos de engenharia do UNIFOR-MG para o
exercicio profissional, propiciando-lhes o aprendizado das praticas relacionadas as
diversas areas da Engenharia;

lll - desenvolver atividades de orientacdo para o exercicio das melhores
praticas produtivas e organizacionais, junto as organizagdes empresariais e/ou
sem fins lucrativos;

IV - exercer e fomentar os meios alternativos de resolugéo de problemas
produtivos e/ou organizacionais, internamente ou por meio de parcerias,
facilitando a existéncia de convénios e parcerias que possam trazer beneficios a
comunidade e ao meioc ambiente, em qualquer das perspectivas de atuacédo do
NEA.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES PRATICAS

Art. 8° A prestagdo de servigos, componente do Estagio Curricular
Obrigatorio ou do  Estagio Curricular  Nao-Obrigatério  (Atividades
Extracurriculares), atuara, nos termos do presente Regulamento, como servico de
Engenharia Consultiva.

Art. 7° As atividades praticas, componentes do Estagio Curricular Obrigatorio
ou Estagio Curricular N&o-Obrigatério, sdo desenvolvidas com o objetivo de
proporcionar ao académico a compreensdo e a vivéncia da utilizacdo da
tecnologia da informagéo para levantamento de dados e analises dos problemas,
inciuindo os meios e alternativas para resolucdo de ndo conformidades.

Art. 8° As atividades referentes ao Estagio Curricular Obrigatério ou Estagio
Curricular Nao-Obrigatorio sdo implementadas mediante celebracdo de convénios
e instrumentos congéneres com entidades publicas, empresariais, comunitarias e
sindicais que possibilitem a participacdo dos alunos na prestagéo de servicos de
Engenharia Consultiva.

Art. 9° O(A) orientador(a) de estagio do Nucleo de Engenharia Aplicada
mantera contato periodico com o responsavel pelo desenvolvimento do estagio
conveniado, com o objetivo de certificar o desempenho e a frequéncia do aluno e
de preservar a qualidade dos trabalhos.
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CAPITULO Il 3
DA COORDENAGAO E SUPERVISAO

[

Art. 10. O(a) orientador(a) do NEA devera ser Engenheiro(a), regularmente
inscrito(a) no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou
Administrador de Empresas, regularmente inscrito(a) no Conselho Regional de
Engenharia e Administragdo (CRA) escolhido{a), preferencialmente, no quadro de
docentes dos cursos de engenharias do UNIFOR-MG.

Paragrafo uanico. O(a) orientador{a}) do NEA esta vinculado a
Coordenagéo de Engenharia de Produgao.

Art. 11, Compete ao Coordenador do curso de Engenharia de Produgao:

|- representar o Nucleo de Engenharia Aplicada junto ao Centro
Universitario de Formiga e em suas relacdes interinstitucionais;

ll- formular manuais de normas, rotinas e protocolos para o bom
funcionamento do NEA, que deverdo ser aprovados pelo(a) Consetho Universitario
e/ou Reitoria antes de sua implementacao;

Ill- solicitar a aquisicdo de materiais e equipamentos para o bom
funcionamento dos servicos internos;

IV- gerenciar 0s equipamentos e materiais disponiveis no NEA;

V- fazer a triagem dos possiveis clientes, juntamente com o orientador
responsavel,

VI- solicitar @ Diretoria Geral de Ensino a admissdo de pessoal, quando
necessario ao bom desempenho dos trabalhos;

VII- participar de reunides da Reitoria, quando convocado;

VIlI- colaborar com instituicdes de ensino e outras instituicbes, quando
solicitado pela Diretoria Geral ou Reitoria;

|X- criar mecanismos para avaliar a qualidade dos servigos prestados;

X- convocar reuniées com o orientador e os estagiarios sempre que se fizer
necessario;

X|- aprovar os critérios e condigdes para o credenciamento de organizactes
empresariais com ou sem fins lucrativos, nacionais e internacionais, interessadas
em estabelecer parcerias com o NEA para o desenvolvimento da Engenharia
Consultiva;

Xll- cumprir e fazer cumprir as normas institucionais.

REGULAMENTO DO NUCLEO DE ENGENHARIA APLICADA - NEA 5




CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

UNW‘:O@; CREDENCIAMENTQ: Decreto Publicado em 056/08/2004
RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n® 517, de 09/05/2012

Mantenedora: FUNDACAC EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG — FUOM

Art. 12. Compete ao orientador:

| - zelar pelo cumprimento dos principios e objetivos do NEA,

t} - elaborar o cronograma das atividades do Estagio Curricular Obrigatorio
ou do Estagio Curricular Nao-Obrigatorio (Atividades Extracurriculares);

ill - organizar a assisténcia consultiva, priorizando os casos nos quais a
disponibilidade de recursos humanos e materiais esteja mais adequada ao
desenvolvimento da Engenharia Consultiva, objetivando-se a melhor pesquisa e
desenvolvimento cientifico-tecnoldgico,

IV- acompanhar o cumprimento de horario e de realizacdo de tarefas dos
estagiarios,

V - zelar pela conservacéo e preservacao do material permanente;

VI - remeter ao Coordenador de Curso quaisquer problemas encontrados
no desenvolvimento do Estagio;

V1l - propor & Coordenacdo de cursos afins da Engenharia de Produgao
projetos sociais e de extenséao;

VIt - manter em perfeita ordem a documentagao dos estagiarios e clientes
afeitos ao Nucleo;

IX — manter-se informado do desempenho e comportamento do estagiario
dentro da Instituicdo conveniada;

X preencher a ficha de avaliagdo de Estagio, conforme Regulamento do
Estagio Supervisionado;

Xl — manter sob sigilo todos os registros pertinentes as informagées
oriundas dos estagios realizados, obrigatério ou nao.

Paragrafo tnico. Cabe ao Nucleo de Estagio do UNIFOR-MG permitir o
discente a cumprir atividade externa de Estagio em instituicdo ou organiza¢des
conveniadas.

CAPITULO IV
DOS ESTAGIARIOS

Art. 13. O Estagic ndo Obrigatério serd remunerado, sendo as vagas
ocupadas mediante processo seletivo, limitado aoc nimero de bolsas oferecidas
pela Instituicdo ou mediante convénios.

Paragrafo unico. Os estagiarios sdo selecionados na forma da legislagao
vigente no Centro Universitario de Formiga.
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Art. 14. Compete ao(s) estagiario(s) em atividades remuneradas no NEA a
tarefa de assessorar as atividades do Nucleo, cumprindo as normas, rotinas e
protocolos, com zelo e diligéncia.

Art. 15. O numerc. de ofertas para Estagio Curricular Cbrigatério ou Nio-
Obrigatdrio ira depender, exclusivamente, dos acordos efetivados pelo Nucleo de
Engenharia Consultiva junto as organizages empresariais da regido.

CAPITULOV
DOS DEVERES DOS ESTAGIARIOS

Art. 16. Aos estagiarios bolsistas ou nédo, incumbe desempenhar as tarefas
que lhes forem cometidas, respeitando os seguintes deveres:

| - cumprir os horarios estipulados pelo NEA, assinando o respectivo livro de
ponto;

Il - atender, sempre com urbanidade e respeito, aqueles que buscam a
consultoria do NEA, assegurando-lhes o uso das informagdes apenas para cunho
cientifico, respeitando a integridade da organizacao;

Il — manter total sigilo de assuntos referentes ao seu estagio e aos clientes
envolvidos, devendo somente discuti-los com ¢ orientador de estagio;

IV - agir de acordo com os valores éticos e morais preconizados pelo
UNIFOR-MG;

V - cumprir com diligéncia as tarefas que lhes sejam incumbidas, ndo
recusando quaisquer atividades que sejam proprias de suas funcdes;

V| - zelar pela boa conservagao das instalagdes e do patriménio do NEA,
evitando desperdicio de material;

VIii - respeitar a disciplina necessaria para o bom funcionamento do NEA,
evitando, no ambiente do Nlcleo, brincadeiras, discussdes, balbUrdias ou
guaisquer outros comportamentos que possam prejudicar os trabalhos ali
realizados;

VIII - apresentar-se para o atendimento as empresas com vestimentas
compativeis com a atividade da engenharia.

Art. 17. E vedado aos estagiarios no cumprimento do Estagio Obrigatorio,
bem como aos estagiarios bolsistas e voluntarios:

| - cobrar, aceitar ou receber dinheiro ou qualquer outro objeto de clientes do
NEA, seja a que titulo for, ainda que sob o pretexto de pagamento de custas,
impostos ou taxas;
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II - transferir — ou tentar fazé-lo — clientes para escritorio particular;
Il - atender clientes do Nucleo fora da sede do NEA;
IV - atender clientes particulares na sede do NEA;

V - retirar qualquer material ou documento, que ndo seja de sua
propriedade, da sede do NEA, sem autorizagédo, por escrito,

VI — fornecer niimero de telefone particular do Coordenador, orientador ou
de estagiario.

§ 1° Quando for necessario o pagamento para realizagio de qualquer outra
despesa relacionada ao andamento da Engenharia Consultiva, o cliente fara o
deposito da quantia necessaria diretamente ao érgéo devido.

§ 2° O recibo de pagamento devera ser entregue ao Nlcleo gue ficara
incumbido de registra-lo no processo do cliente.

§ 3° Quando for necessario o pagamento via Nulcleo, o cliente fard o
deposito na conta bancaria da FUOM, entregando o recibo ao NEA, que se
encarregara de registra-lo no processo do cliente e de comunicar ¢ procedimento
a Diretoria de Planejamento e Finangas do Centro Universitario de Formiga.

CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO NUCLEO DE ENGENHARIA

Art. 18. O atendimento das Organizactes que forem procuradas ou que
procurarem pela Engenharia Consultiva do UNIFOR-MG sera feito pelo orientador
do NEA, juntamente com a Coordenagdo do Curso de Engenharia, que ficardo
encarregados da triagem inicial dos possiveis clientes.

Art. 19, Apds a triagem, o NEA dara inicio ac processo de Engenharia
Consultiva, encaminhado a um estagiario criteriosamente selecionado.

Paragrafo unico. A distribuicdo da consultoria sera, sempre que possivel,
feita no prazo de 1 (uma) semana, ficando dependente da disponibilidade do
cliente para realizagdo /n /oco da primeira reunido de pesquisa-acao.

Art. 20. Recebendo a consultoria, o estagiario passa a ser o seu
responsavel, nao podendo-transferi-la a outro estagiario.

Art. 21. Os servicos do Nucleo de Engenharia Aplicada serdo prestados a

quaisquer entidades que almejem melhorias em seus processos crganizacionais e
produtivos.
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Art. 22. Se nas consultorias prestadas pelo NEA houver qualquer tipo de
remuneracdo, esta se revertera em beneficio da FUOM, via depédsito em conta
bancaria da FUNDAGAQO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG, mantenedora do
Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG.

Art. 23. Sujeita-se o estagiario, na infragdo das regras estabelecidas neste
Regulamento, as punigdes previstas no Regimento Interno do Centro Universitario
de Formiga.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. As dlvidas que surgirem serdo dirimidas pela Coordenacdo do
Curso de Engenharia de Produgdo, ouvida a Geral de Ensino.

Art. 25. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Formiga, 19 de agosto dé 2016.

iMar Onio del Sousa Ledo
Reitor
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