FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG - FUOM
CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA - UNIFOR-MG
CONSELHO UNIVERSITARIO

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE PEDAGOGIA
PRESENCIAL - DOCENCIA NA EDUCAGAO INFANTIL E NAS SERIES INICIAIS
DO ENSINO FUNDAMENTAL — DO CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA -

UNIFOR-MG
(Ato de Aprovagao: Resolugéo do Reitor n® 67/2020 de 27/10/2020)

FORMIGA — MINAS GERAIS




CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

UNE%ﬁmffg CREDENCIAMENTO: Decreto Publicado em 05/08/2004
\_/ RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n® 1.647, de 19/09/2019
‘ Mantenedora: FUNDAGCAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG — FUOM

REGULAMENTO DE EﬁTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE PEDAGOGIA
PRESENCIAL - DOCENCIA NA EDUCAGAO INFANTIL E NAS SERIES INICIAIS
DO ENSINO FUNDAMENTAL - DO CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA —
UNIFOR-MG
(Ato de Aprovacdo: Resolucéo do Reitor n° 67/2020 de 27/1 0/2020)

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° O Estagio Curricular Supervisionado é um componente curricular
obrigatério, constituindo-se num eixo articulador entre teoria e pratica, em
consonancia com as Diretrizes Curriculares do Curso de Pedagogia, Resolucéo
CNE/CP, n° 2, de 1 de julho de 2015.

Art. 2° O Estagio Curricular Supervisionado deve ser desenvolvido ao
longo do Curso de Pedagogia, sendo uma atividade intrinsecamente articulada
com a pratica pedagégica e com as demais atividades académicas, com carga
horaria de 460 (quatrocentos e sessenta) horas.

Art. 3° O Estagio Curricular Supervisionado integra as dimensées teéricas
e praticas do curriculo e o desenvolvimento de competéncias necessarias a
atuagdo profissional na Educagdo Infantil, nos anos iniciais do Ensino
Fundamental e na Gestao Escolar.

Art. 4° O Estagio Curricular Supervisionado articula os contetidos por meio
de procedimentos de observacdo, reflexdo, docéncia supervisionada,
desenvolvimento de investigacdo da realidade, de atividades praticas e de
projetos.

Art. 5° De acordo com a Portaria MEC n° 544, de 16 de junho de 2020, o
Estagio Curricular Supervisionado podera ocorrer de forma remota em instituicdes
de ensino superior enquanto durar a pandemia da Covid-19.

CAPITULOII
DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 6° O Estagio Curricular Supervisionado tem como objetivos:

| — Geral:

a) proporcionar ao aluno uma andlise critica das vivéncias das praticas
pedagodgicas, dos programas de ensino, da dindmica da Escola, promovendo a
integracéo do discente com o ambiente escolar e oportunizando, ao futuro
pedagogo, o desenvolvimento das competéncias e habilidades necessarias ao
exercicio da docéncia e da gestdo escolar.

Il — Especificos:

a) possibilitar o conhecimento das reais condigées do ambiente escolar:
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b) produzir e aprofundar os conhecimentos teérico-praticos no campo
especifico de trabalho;

c) estimular a pesquisa bibliografica, selecdo e andlise de material
pedagogico; :

d) propiciar a atuagdo democratica e inovadora, respeitando as diferencas
ideoldgicas e culturais;

e) vivenciar a pratica pedagégica com base na observacgéo e reflexao;

f) vivenciar as diferentes estratégias utilizadas na sala de aula e na
atuacao da realidade do espaco escolar;

g) assessorar os docentes em suas atividades;

h) oportunizar a participagdo na elaboragéo, realizagdo e avaliagéo dos
planejamentos e projetos da Escola;

i) oportunizar a participagao ativa no Projeto Pedagdgico da Escola;

i) pesquisar e analisar situagdes de aprendizagem,

k) analisar a agcao-reflexdo-acéo da pratica docente;

) fazer intervengdes baseadas nos estudos tedricos, sob a orientagao de
docentes da Escola de Educacao Basica.

CAPITULO Il
0S CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 7° As atividades do Estagio Curricular Supervisionado seré&o
desenvolvidas em escolas de Educacdo Infantil; em escolas de Ensino
Fundamental, que atendam alunos dos anos iniciais dos processos de ensino, de
rede publica ou privada, desde que devidamente autorizadas pelos &rgdos
competentes.

Art. 8° So é permitida a mudanga do local de Estadgio com a expressa
autorizagcdo da Coordenacgdo do Curso e do NAEC, apds justificativa escrita
encaminhada pelo estagiario.

CAPITULOIV
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art. 9° O Estagio ocorrera em dois momentos distintos:

| - atividades internas;

Il - atividades externas realizadas nas Escolas de Educacao Infantil e
séries iniciais do Ensino Fundamental.

Paragrafo Gnico. As atividades internas e externas séo realizadas a
partir do 4° periodo, sob a orientagdo dos professores de Pratica de Ensino |, Il e
lll e, no 7° periodo, sob orientagéo do professor de Gestdo Escolar.

Art. 10. A apresentacao das atividades realizadas no Estagio devera ser
feita:
| - em papel A4 com cabegalho em todas as folhas de registro;
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Il - encadernagéo plastica em espiral;

Il - digitadas em Arial 12;

IV — enquanto os estagios estiverem acontecendo remotamente, as
atividades poderéo ser enviadas por e-mail para o professor responsavel.

Paragrafo unico. As atividades deveréo ser entregues ou enviadas por e-
mail aos professores de Pratica de Ensino e Gestdo Escolar, no prazo
estabelecido por eles.

Art. 11. O relatorio, exposicdo pormenorizada sobre atividades,
pesquisas, investigagcdes e fatos observados devem conter linguagem simples,
impessoal, objetiva e precisa, devendo o contetdo ser bem estruturado, a fim de
garantir uma diretriz Unica nas ideias.

Paragrafo unico. Os relatorios e demais atividades apresentadas pelo
estagiario deverao ser registros fiéis das atividades realizadas, devendo conter o
carimbo da Escola concedente do Estagio, bem como a assinatura do professor
ou responsavel pelo acompanhamento do aluno no campo de Estagio.

CAPITULO V )
DA OPERACIONALIZAGAO E DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Art. 12. O Estagio supervisionado do curso de Pedagogia estda assim
distribuido:

I- 4° (quarto) periodo — Estagio Curricular Supervisionado | — deve ser
realizado em turmas da Educacéo Infantil

Il - 5° (quinto) periodo — Estagio Curricular Supervisionado Il — deve ser
realizado em turmas do 1°, 2° e 3° anos do Ensino Fundamental.

lll- 6° (sexto) periodo — Estagio Curricular Supervisionado Il — deve ser

realizado em turmas do 4° e 5° anos do Ensino Fundamental.
IV- 7° (sétimo) periodo — Estagio Curricular Supervisionado em Gest&o
Escolar: Educacao Infantil e Ensino Fundamental.

Art. 13. Obrigatoriamente, antes de iniciar as atividades de Estagio, o
discente devera estar devidamente matriculado na disciplina Estagio Curricular
Supervisionado |, Il, Ill e Gestao Escolar, preencher os documentos institucionais
exigidos e cumprir as regras para cada caso, dispostos nos incisos e alineas
seguintes.

| - O aluno estagiario, para iniciar as atividades de Estagio, devera:

a)- Preencher o Plano de Estagio e entregar ao Nucleo de Apoio ao
Estudante e & Comunidade (NAEC), devidamente assinado pelo Orientador e
Supervisor do Campo de Estagio, para emissdo do Termo de Compromisso de
Estagio (TCE), ou seja, contrato de Estagio.

b)- Apdés a emissdo do TCE, o discente devera assina-lo, coletar a
assinatura do (a) diretor(a) da escola, na qual ira estagiar, e devolvé-lo ao NAEC,
devidamente assinado por todas as partes.
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Paragrafo unico. Somente ao final desse tramite, o aluno podera iniciar
as atividades de Estagio.

Art. 14. Ao final do Estagio ou a cada 6 (seis) meses, quando a vigéncia
do TCE for superior a 6 (seis) meses, o aluno deverad entregar ao NAEC o
Relatério de Acompanhamento de Estagio (RAE) assinado pelo Supervisor do
campo de Estagio e pelo Orientador.

Paragrafo Gnico. Nao serd considerado concluido o Estagio com
pendéncias de documentacdo, seja com o NAEC ou com a Coordenagéo do
Curso.

Art. 15. O estagiario devera apresentar, como documentagéo exigida, a
fim de que seja comprovado o Estagio, os seguintes formularios de Estagio
devidamente preenchidos:

| — autoavaliacéo;

Il - apreciacédo da Escola;

[l - relatério do Estagio;

IV - avaliagdo das aulas ministradas;

V - termo de compromisso;

VI - registro das atividades desenvolvidas, devidamente preenchido pela
equipe da Escola concedente de estagio;

VIl - demais formularios, a critério dos professores de Pratica de Ensino e
Gestéo Escolar.

Paragrafo nico. A Coordenagdo do Curso e os professores de Pratica
de Ensino e Gestéo Escolar ficardo responsaveis pela entrega, aos discentes, de
todos os formularios referentes ao Estagio Curricular Supervisionado.

CAPiTULOVI
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Art. 16. A coordenacédo do Estagio Curricular Supervisionado & exercida
pelo Coordenador do Curso, a quem compete:

| - apresentar aos alunos no inicio do periodo letivo relativo ao inicio do
Estagio, este Regulamento;

Il - aprovar o inicio das atividades de Estagio;

[l - assinar os contratos (TCE) relativos ao Estagio;

IV - buscar solugbes para questées do Estagio ndo previstas neste
Regulamento;

V- deliberar sobre questdes disciplinares ocorridas no desenvolvimento do
Estagio, encaminha-las ao Colegiado do Curso, quando necessario;

VI- zelar pelo bom andamento do Estagio Supervisionado,
redimensionando-0, sempre que necessario.
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Art17. E de responsabilidade do Coordenador de Curso encaminhar
para o Centro de Documentacéo Arquivistica (CDArg) do UNIFOR —MG, no ano
letivo da colagéo de grau do discente, a documentagéo comprobatéria do Estagio,
acompanhada da relagdo nominal dos alunos.

Paragrafo unico. Os documentos dos alunos que concluiram o Estagio,
mas que ainda n&o concluiram o curso devem ser mantidos na Coordenacao,
enquanto houver vinculo do aluno com a IES.

Art. 18. Compete aos Professores Pratica de Ensino e de Gestdo Escolar
do curso de Pedagogia do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG:

| - elaborar a proposta do Estagio Curricular Supervisionado;

Il - participar e orientar o planejamento de Estagio;

lll - acompanhar efetivamente o desempenho dos estagiarios, atendendo-
os individualmente ou em equipes;

IV - avaliar as etapas do Estagio, bem como as atividades desenvolvidas
pelos alunos-estagiarios;

V - apresentar a documentacdo de comprovagdo de Estagio a
Coordenacao de Curso;

VI - prestar aos discentes as informagdes necessarias para a realizacéo
do Estagio, bem como dirimir suas duvidas;

VIl - orientar as discussbes e andlises, em sala de aula, conduzindo os
alunos na fundamentagéo de novas propostas e estratégias;

VIII - acompanhar o desenvolvimento das atividades realizadas pelos
estagiarios, proporcionando debates e seminarios que enriquegam toda a turma;

IX - receber e controlar a documentacdo necesséria para comprovar o
Estagio;

X - planejar, quando necessario, atividades de Estagio, sob a orientagéo
do Coordenador de Curso;

Xl - informar ao Coordenador de Curso, quando solicitado, o
desenvolvimento do Estagio;

Xl - instrumentalizar, teoricamente, o aluno para o Estagio;

Xl - orientar o estagiario na elaboragéo das atividades que atendam as
necessidades da Escola em que desenvolve o Estagio;

XIV - analisar e discutir questdes pertinentes ao Estagio;

XV - trazer situacdes reais de docéncia e de gestdo escolar para serem
discutidas em sala de aula.

Art. 19. E competéncia do aluno:

| - participar das discussdes e orientagdes que envolvem planejamento,
execucao e avaliagao do Estagio;

Il - realizar as atividades de Estagio, observando todas as etapas
propostas e o prazo estabelecido;

Il - ser pontual e assiduo no decorrer das atividades;

IV - manter bom relacionamento com a Escola, equipe técnico—
pedagogica e demais estagiarios.
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V - zelar por uma postura pré-ativa, buscando atender as expectativas da
Escola e exigéncias da docéncia;

VI - ter como principios norteadores o compromisso e a ética,

VIl - manter o sigilo no tocante a veiculagdo de informagdes a que tenha
acesso em decorréncia do Estagio;

VIIl - observar regras e horarios estabelecidos, tanto em relagdo a
administracéo da Escola, quanto ao Estagio Curricular Supervisionado;

IX - recorrer a profissionais responsaveis pelos diversos servicos ou
setores da Escola, em caso de dlvidas ou necessidade de orientagoes;

X - apresentar-se a direcdo da Escola ou a quem seja responsavel pelo
acompanhamento do Estagio e solicitar permissdo para acesso a documentos
como: Regimento Escolar, Plano Escolar, Projeto ou Proposta Pedagodgica, para
conhecimento e analise;

Xl - trajar-se adequadamente e com roupas condizentes com o local de
trabalho educativo;

XIl - participar da execugdo das atividades da Escola, observando as
normas estabelecidas;

XIII - atender as solicitagées da Escola quando convocado.

Paragrafo Unico. O estagiario devera desenvolver as etapas de
observacdo de aulas e regéncia em uma mesma instituicdo de ensino, em cada
periodo de estagio.

Art. 20. Compete a Escola concedente prover o estagiario de meios
necessarios para efetivacdo do Estagio, desde que a Escola tenha assinado o
contrato de autorizagdo, que confere ao aluno-estagidrio o acesso a pratica
pedagobgica da instituicao.

CAPITULO VII )
DA FREQUENCIA E APROVAGAO

Art. 21. N&o cabe ao Estagio Curricular Supervisionado abono de Falta,
bem como solicitagdo de regime domiciliar, conforme Regimento Geral do Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR (MG) e seus Regulamentos, uma vez que &
imprescindivel a presenca do aluno para assimilagédo dos conhecimentos praticos
trabalhados no Estagio.

Paragrafo (inico. Na auséncia do aluno estagiario, por qualguer motivo,
ficara ele sujeito a reposicdo do mesmo numero de dias faltosos.

CAPITULO VIII
DA REPROVAGAO

Art. 22, Sera passivel de reprovagao o aluno que:
| - descumprir as normas estabelecidas neste Regulamento e nos
Regulamentos internos do local no qual estagia;
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Il - deixar dividas em relagdo ao preenchimento correto de relatérios de
atividades, assinaturas, carimbos.

Il - desobedecer as regras propostas emanadas da Coordenagéo de
Curso, para o Estagio;

IV - tomar por empréstimo ou usar materiais, equipamentos da escola,
sem previa autorizagédo do Supervisor:

V - néo agir com ética no ambiente do Estagio;

VI - nao cumprir os critérios avaliativos estabelecidos pela Coordenagao
do Curso, professores de Pratica de Ensino e de Gestao Escolar.

Art. 23. Caso o desempenho do aluno nao seja satisfatorio, o professor
de Pratica de Ensino e Gestdo Escolar deverd comunicar o Coordenador de
curso, a fim de encaminhar o discente & reorientagéo de Estagio.

Art. 24. O aluno ficara impedido de colar grau, enquanto n&o concluir o
Estagio Curricular Supervisionado.

Paragrafo tnico. Sendo o discente reprovado por desempenho ou por
frequéncia, deve o aluno repetir o Estagio, em periodo letivo regular, sob as
mesmas condi¢bes previstas neste Regulamento, néo havendo possibilidade de
cumprimento de recuperagdo e de aproveitamento de horas cumpridas
anteriormente.

CAPITULO IX
RESIDENCIA PEDAGOGICA

Art. 25. O Programa de Residéncia Pedagogica é uma das acbes que
integram a Politica Nacional de Formacdo de Professores e tem por objetivo
induzir o aperfeicoamento da formacdo pratica nos cursos de licenciatura,
promovendo a imers&o do licenciando na escola de educacéo basica, a partir da
segunda metade de seu curso.

Art. 26. Essa imersdo deve contemplar, entre outras atividades,
ambientagéo escolar, observagédo da pratica, construgao de planos de aula e
regéncia/gestéo de sala de aula; acompanhadas por um professor da escola com
experiéncia na area de ensino do licenciando e orientada por um docente da sua
Instituigdo formadora.

Art. 27. A Residéncia Pedagogica, articulada aos demais programas da
Capes compdem a Politca Nacional, tendo como premissas basicas o
entendimento de que a formacéo de professores nos cursos de licenciatura deve
assegurar aos seus egressos, habilidades e competéncias que |lhes permitam
realizar um ensino de qualidade nas escolas de educacao basica.

Art. 28. Obijetivos:
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| - aperfeigoar a formagao dos discentes de cursos de licenciatura, por
meio do desenvolvimento de projetos que fortalegam o campo da pratica e
conduzam o licenciando a exercitar de forma ativa a relag@o entre teoria e pratica
profissional docente, utilizando coleta de dados e diagnéstico sobre o ensino e a
aprendizagem escolar, entre outras didaticas e metodologias;

Il - induzir a reformulacéo da formagéo pratica nos cursos de licenciatura,
tendo por base a experiéncia da residéncia pedagogica;

[l - fortalecer, ampliar e consolidar a relagdo entre a IES e a escola,
promovendo sinergia entre a entidade que forma e a que recebe o egresso da
licenciatura e estimulando o protagonismo das redes de ensino na formagéao de
professores;

IV - promover a adequacgéo dos curriculos e propostas pedagoégicas dos
cursos de formacao inicial de professores da educacgao basica as orientagdes da
Base Nacional Comum Curricular (BNCC).

Art. 29. Serdo aceitas como praticas de Estagio das séries iniciais do
Ensino Fundamental atividades realizadas na Residéncia Pedagogica como:

| - atividades de observacéo;

Il - atividades de regéncia;

Il - analise de documentos.

Art. 30. Cabera a Coordenacéo Institucional da Residéncia Pedagogica e
ao Docente Orientador do curso de Pedagogia compartilhar com a Coordenadora
do Estagio, ao fim de cada médulo, as atividades realizadas pelas discentes, a fim
de comprovacgéo, reconhecimento e aproveitamento da carga horaria no curso
das atividades realizadas pelo residente no programa Residéncia Pedagogica.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. A responsabilidade por danos ao patriménio (equipamentos e
materiais) nos locais de Estagio, ocasionados por negligéncia ou mau uso, € de
responsabilidade do estagiario.

Art. 32. Os casos omissos neste Regulamento serdo encaminhados para
o Colegiado Geral de Cursos e, quando pertinente, este fara o encaminhamento
para instadncias administrativas superiores para deliberagdo ou providéncias
cabiveis.

Art. 33. Este Regulamento entra em viger na data de sua aprovagéo.

Reitor
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